MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTOS EXCLUSIVOS PARA ESPACOS CULTURAIS DO INCISO I, ART 2° DO
DECRETO MUNICIPAL N° 34.056/2020:

| - PARA COMPROVAGAO DE CUSTOS:

Os valores recebidos a titulo de subsidio mensal poderao ser utilizados para pagamento das
despesas abaixo elencadas, cujos vencimentos ocorreram a partir do més de abril até novembro
de 2020, devendo, obrigatoriamente, serem anexados os comprovantes de pagamentos no
endereco eletrénico www.culturarecife.com.br.

Sera permitido o reembolso de despesas realizadas anteriormente ao depodsito do recurso
na conta corrente do proponente acompanhado dos seus respectivos comprovantes.

a) Despesas com folha de pagamento de pessoal com carteira assinada ou contrato de
prestacao de servigcos, bolsistas, estagiarios e monitores, desde que o funcionario ndo esteja
com suspensao do contrato de trabalho; b) Despesas com contribuigdo sindical, cartorarias,
impostos, tributos e encargos sociais devidos, inclusive de parcelamento de débitos firmados em
data anterior a abril/2020;

c) Despesas com material de consumo necessario ao funcionamento (material de limpeza, agua
mineral, descartaveis, material de expediente, suprimento de informatica, vedado equipamentos);
d) Despesas com material necessario a manutencao da criacio artistica ou do fazer cultural,
vedado a aquisicao de equipamentos.

e) Despesa com manutengdo de locagao, taxa de uso, taxa de condominio e similares e de
financiamento de imével onde sio realizadas as atividades culturais, desde que tenham sido
contratados até margo/2020.

f) Despesa com manutengdo de locacdo de bens moveis e equipamentos necessarios a
continuidade das atividades culturais, desde que tenham sido contratados até margo/2020.

g) Despesas com manutencao de estruturas e bens méveis necessarias ao funcionamento de
espacos artistico e cultural inclusive itinerantes.

h) Despesa com manutencao de sistemas, aplicativos, paginas, assinaturas ou mensalidades,
desde que tenham sido contratados até margo/2020.

i) Despesas com manutencao de servicos essenciais ao funcionamento do espaco (vigilancia,
dedetizagdo, agua, energia, telefonia e internet);

j) Outras despesas necessarias @ manutencao, desde que NAO sejam referentes & aquisicéo de
bens permanentes, reforma ou construcdo de espacos, nem o pagamento de despesas
anteriores a abril/2020, ressalvados os parcelamentos de débitos firmados em data anterior a
margo/2020.

Os gastos deverao, OBRIGATORIAMENTE, estar relacionados com despesas relativas ao
periodo de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n°® 6, de 20/03/2020,
conforme descrito no Art. 1° da Lei n® 14.017/2020 e no Decreto Federal n°® 10.464/2020;

Os documentos de comprovagdo de pagamento das despesas custeadas com recursos do
subsidio mensal deverdo, OBRIGATORIAMENTE, estar em nome da gestdo responsavel pelo
espaco cultural seja pessoa fisica ou juridica.

Serao admitidas despesas do imével em nome do locatario, cessionario ou imobiliaria,
desde que apresentado o respectivo contrato ou declaragao do proprietario.

A comprovagado das despesas com folha de pagamento de pessoal com carteira assinada ou
contrato de prestacido de servicos, bolsistas, estagiarios e monitores, desde que o funcionario
nao esteja com suspensao do contrato de trabalho, devera observar as seguintes condigdes:


http://www.culturarecife.com.br,

a) contratos de trabalho podem ser comprovados por meio dos Relatérios da SEFIP e as guias
de recolhimento dos encargos sociais;

b) As empresas que ndo suspenderam os contratos de trabalho dos funcionarios e aderiram
100% do e-social podem comprovar com o Extrato que consta na folha de pagamento do e-
social e as guias de recolhimentos dos encargos sociais;

c) Estagiarios e bolsistas podem ser comprovados pelo instrumento legal assinado
acompanhado dos recibos de pagamentos;

d) Os demais contratos de prestacdao de servicos podem ser comprovados com contratos
firmados e os recibos dos pagamentos.

Il - ORIENTAGCOES PARA A PRESTAGCAO DE CONTAS

A prestacao de contas devera ser realizada no endereco eletrénico www.culturarecife.com.br.

Os beneficiarios do subsidio deverao apresentar prestacao de contas em até 120 (cento e vinte)
dias apds o recebimento da ultima parcela anexando os seguintes documentos:

A) Formulario de Prestacado de Contas (Modelo Anexo no sistema);

B) Fotos e video conforme especificacdes contidas no item 9 do Edital de Chamamento Publico
n°® 001/2020;

C) Comprovantes de pagamento das despesas efetuadas com recursos do Subsidio mensal;
D) Copias de contratos pertinentes as despesas pagas.

Na relagcado de pagamentos devera ser anexado documentos comprobatdrios sempre que houver
pertinéncia tais como: folha de pagamento, cépia das notas e comprovantes fiscais ou recibos
(originais), inclusive holerites, com data do documento, valor, dados do fornecedor e indicagao
do produto ou servico, acompanhado do extrato da conta bancaria cujo subsidio foi recebido.




